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Revisión 04: 

(20 de septiembre de 2024) 
• Cambio responsable del proceso 

Revisión 03: 

(18 de diciembre de 2020) 
• Cambios en el SBPR/SO/002-02 Formación del PAS 

Revisión 02: 

(26 de junio de 2019) 

• Revisión de evidencias y adaptación al SGIC 2.1: se elimina el 

Plan de Incorporación de PAS aprobado por Gerencia UPM y se 

incluyen los nombramientos y contratos recogidos en el BOUPM y 

la Memoria del Claustro.  

Revisión 01: 

(19 de diciembre de 2018) 
• Adaptación al SIGC 2.0 

 

 

Objeto: Describir cómo la ETSIAE gestiona la captación y selección y la 

formación del Personal de Administración y Servicios (PAS), en línea 

con el compromiso adquirido en su Política de PAS y de Calidad, su 

despliegue en objetivos y los mecanismos y fuentes de información. 

Un proceso que permite que la toma de decisiones se encauce hacia 

la mejora continua, con la participación de los grupos de interés 

idóneos en cada caso. Este procedimiento es de aplicación al PAS y a 

la Administración del Centro. 

Responsable/Propietario: 
Director y Administradora del Centro 

Documentos de 
referencia: 

Los recogidos en cada uno de los Subprocesos que componen este 

Proceso y que se describen a continuación.  

Subprocesos • SBPR/SO/002-01 Captación y selección del PAS 

• SBPR/SO/002-02 Formación del PAS  
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Registros/Evidencias Los recogidos en cada uno de los Subprocesos que componen este Proceso 
 

 
 

Periodicidad Responsable 

  

  
 

Periodicidad Responsable 

  

 

 

 

 

 

Indicadores Los recogidos en cada uno de los Subprocesos que componen este Proceso 

  
 

Periodicidad Responsable 

  

  
 

Periodicidad Responsable 
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Flujograma 

 

DIRECTOR RESPONSABLE DE FORMACIÓN DEL CENTRO RESPONSABLE DE CALIDAD

PR/SO/002
Proceso de Gestión del PAS

Resultados del Centro de 
Evaluación de cobertura de 

necesidades de PAS

SBPR/SO/002-01. 
Captación y 

Selección del PAS

SBPR/SO/002-02. 
Formación del PAS

PR/ES/001
Elaboración y 

revisión del Plan 
Anual de Calidad

Resultados del Plan de 
Formación del PAS

Resultados de la Gestión 
del PAS

 

 

 




