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1 Preambulo

El Proceso PR/CL/009 Normativa de Trabajo Fin de Grado/Master del Sistema de Garantia Interno de
Calidad de la ETSIAE, se aprobd en la reunién de Junta de Escuela del 12 de diciembre de 2025. Este
proceso establece las caracteristicas que deben poseer los trabajos de fin de Titulacidn, en adelante TFT,
asi como los procesos de aprobacion, oferta y asignacién, desarrollo, entrega y defensa.

La presente normativa, en su revisién 4, actualiza la anterior al reflejar el cambio en el marco normativo.

La ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales se regula mediante el Real Decreto 822/2021,
de 28 de septiembre, como norma fundamental de la que extraer las caracteristicas de los TFT, trabajos
de fin de Grado (TFG) y trabajos de fin de Master (TFM).

Los TFT tienen caracter obligatorio, su superacién es imprescindible para la obtencién del titulo oficial,
y tiene como objetivo esencial la demostracién por parte del o la estudiante del dominio y aplicacion de
los conocimientos, competencias y habilidades definitorios del titulo universitario oficial. Se desarrollan
en la fase final del plan de estudios y seran defendidos en un acto publico.

2 Marco Normativo
Son aplicables, por estar relacionados directamente con la presenta normativa:

- Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

- Orden CIN/312/2009, de 9 de febrero, por la que se establecen los requisitos para la verificacién de
los titulos universitarios oficiales que habiliten para el ejercicio de la profesion de Ingeniero
Aeronautico.

- Orden CIN/308/2009, de 9 de febrero, por la que se establecen los requisitos para la verificacién de
los titulos universitarios oficiales que habiliten para el ejercicio de la profesién de Ingeniero Técnico
Aeronautico.

- Memorias Verificadas de las titulaciones afectadas por la presente normativa.

- NORMATIVA DE EVALUACION DEL APRENDIZAJE EN LAS TITULACIONES OFICIALES DE GRADO Y
MASTER UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID (Aprobada por Consejo de
Gobierno en su sesion del 26 de mayo de 2022, modificada por acuerdo de Consejo de Gobierno de
24 de noviembre de 2022)

- Normativa de Matriculacion de la UPM, aprobada anualmente en el Consejo de Gobierno.
- El Reglamento de Postgrado Oficial de la UPM.

En caso de incompatibilidad, lo establecido en los anteriores documentos prevalecerd sobre lo
especificado en esta normativa.
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3 Caracteristicas de los Trabajos Fin de Titulacién
3.1 Competencias Especificas

Para analizar los contenidos o temas involucrados en el desarrollo de un TFT, es importante remarcar
gue en las Memorias de Verificacidén de los distintos titulos impartidos en la ETSIAE se incluyen una serie
de competencias especificas que es imprescindible adquirir y unos resultados de aprendizaje obtenidos
tras la realizacidon de un TFT. En concreto, se pueden nombrar las siguientes:

TFG-GIA-VA

(CE 75-EFO1VA): Ejercicio original a realizar individualmente y presentar y defender ante un tribunal
universitario, consistente en un proyecto en el dmbito de las tecnologias especificas de la ingenieria de
los Vehiculos Aeroespaciales de naturaleza profesional en el que se sinteticen e integren las
competencias adquiridas en las ensefianzas.

RA: Conocimiento, comprensién, aplicacion, analisis y sintesis de un proyecto en el ambito de las
tecnologias especificas de la Ingenieria de los Vehiculos Aeroespaciales de naturaleza profesional.

TFG-GIA-PA

(CE 75-EFO1PA): Ejercicio original a realizar individualmente y presentar y defender ante un tribunal
universitario, consistente en un proyecto en el dmbito de las tecnologias especificas de la ingenieria de
la Propulsion Aeroespacial de naturaleza profesional en el que se sinteticen e integren las competencias
adquiridas en las ensefianzas.

RA: Conocimiento, comprensién, aplicacion, analisis y sintesis de un proyecto en el ambito de las
tecnologias especificas de la Ingenieria de la Propulsidon Aeroespacial de naturaleza profesional.

TFG-GIA-ATA

(CE 75-EF01ATA): Ejercicio original a realizar individualmente y presentar y defender ante un tribunal
universitario, consistente en un proyecto en el dmbito de las tecnologias especificas de la Ingenieria
Aeroportuaria de naturaleza profesional en el que se sinteticen e integren las competencias adquiridas
en las ensefianzas.

RA: Conocimiento, comprension, aplicacién y analisis de un proyecto en el dmbito de las tecnologias
especificas de la Ingenieria Aeroportuaria de naturaleza profesional.

TFG-GIA-NSA

(CE 75-EFO1NSA): Ejercicio original a realizar individualmente y presentar y defender ante un tribunal
universitario, consistente en un proyecto en el dmbito de las tecnologias especificas de la ingenieria de
la Navegacidn y Sistemas Aeroespaciales de naturaleza profesional en el que se sinteticen e integren las
competencias adquiridas en las ensefianzas.

RA: Conocimiento, comprension, aplicacién y analisis de un proyecto en el dmbito de las tecnologias
especificas de la Ingenieria de la Navegacion y Sistemas Aeroespaciales de naturaleza profesional.

TFG-GIA-CTA

(CE 75-EF01CTA): Ejercicio original a realizar individualmente y presentar y defender ante un tribunal
universitario, consistente en un proyecto en el ambito de las tecnologias especificas de la Ciencia y
Tecnologias Aeroespaciales de naturaleza profesional en el que se sinteticen e integren las competencias
adquiridas en las ensefianzas.

RA: Conocimiento, comprensidn, aplicacidn y analisis de un proyecto en el ambito de las tecnologias
especificas de la Ciencia y Tecnologias Aeroespaciales de naturaleza profesional.
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TFG-GyOTA

(CE TFG): Integracion de los conocimientos desarrollados en las distintas materias constituyentes del
plan de estudios con el objeto de obtener una visidn global de los conceptos aprendidos de forma
escalonada y que sin embargo integran el conjunto de la especialidad.

TFG-GITA

(CE TFG): Ejercicio original para realizar individualmente y presentar y defender ante un tribunal
universitario, consistente en un proyecto en el ambito de las tecnologias especificas de la Ingenieria
Aeroespacial de naturaleza profesional en el que se sinteticen e integren las competencias adquiridas
en las ensefianzas.

TFM-MUIA

El estudiante realizara un trabajo dirigido por uno o mas profesores, relacionado preferentemente con
la intensificacién profesional de la titulacion que haya cursado. Este trabajo se documentara en una
memoria descriptiva del proyecto desarrollado que destacara los aspectos mas importantes del mismo
e incluira la informacién necesaria para su evaluacion. Para su redaccién y exposicién publica el alumno
podrd optar por las lenguas espainola o inglesa. La defensa del Trabajo Fin de Master es individual, oral
y ante un Tribunal cuya composicién se determinara con arreglo a la normativa del Trabajo Fin de Master
del Centro.

Ademads de las competencias Generales y Transversales, en base al tipo de intensificacidn en el que se
enmarque el TFM habria que afiadir las especificas correspondientes:

(CE-TFM): Realizacidn, presentacion y defensa, una vez obtenidos todos los créditos del plan de estudios,
de un ejercicio original realizado individualmente ante un tribunal universitario, consistente en un
proyecto integral de Ingenieria Aerondutica de naturaleza profesional en el que se sinteticen las
competencias adquiridas en las ensefanzas.

TFM-MUSTA

(CE-TFM): Realizacién, presentacion y defensa, una vez obtenidos todos los créditos del plan de estudios,
de un ejercicio original realizado individualmente ante un tribunal universitario, consistente en un
proyecto integral relacionado con la especialidad de la Ingenieria en sistemas del transporte aéreo que
se haya seguido, de naturaleza profesional en el que se sinteticen las competencias adquiridas en las
ensefianzas.

3.2 Objetivos

La finalidad formativa que se persigue con la inclusién en el plan de estudios del Trabajo Fin de Titulacién
es la de iniciar a los alumnos en su efectiva actividad profesional. Estos trabajos, sin dejar de ser aiin una
tarea académica, deben ser también una labor preprofesional que inicie al alumno en alguna de las
actividades que conlleva el ejercicio profesional en las diferentes titulaciones. Asi, pues, los TFT han de
encuadrarse globalmente dentro de los limites que marcan los siguientes objetivos:

- Familiarizar al alumno con los procesos de disefio.

- Aprender a definir un problema en términos técnicos, a aplicar las teorias y a realizar
la integracion de conocimientos de distintas disciplinas.

- Seleccionar y utilizar bibliografia técnica. Manejar herramientas informaticas actuales.
- Tomar decisiones, tanto técnicas como econdémicas.

- Escribir un informe técnico y presentarlo oralmente ante una audiencia critica.
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3.3 Requisitos

Con estas consideraciones, los TFT deberan cumplir una serie de requisitos para asegurar su valor
académico y formativo. Estos pueden ser enumerados en la siguiente lista:

- Todos los trabajos deberan ser tutelados por un profesor de la Escuela denominado, en
adelante, Tutor Académico, que supervisara que el alcance, objetivos y contenidos del TFT
sean adecuados, asi como su correcto desarrollo y elaboracion. Serd posible una tutoria
compartida en los casos establecidos en el apartado 3.4.

- Cada trabajo debe ocuparse de una aplicacidon determinada y debe conducir hasta unos
resultados concretos.

- Los trabajos deben ser razonablemente multidisciplinares; sin embargo, a esta
"multidisciplinariedad", que es un valor indudable, no debe supeditarsele la aceptacion del
tema de un TFT.

- Sinembargo, no seran admisibles como TFT la sola realizacion de un programa de ordenador
(lo que no excluye que el alumno tenga que realizar programas para la ejecucion del trabajo),
ni solo el estudio de aplicabilidad de una teoria, ni solamente la ejecucién de ensayos, etc.
Esto quiere decir que, aunque el objetivo del TFT fuera el desarrollo de un programa de
simulacion, el alumno debe desarrollar adecuadamente la teoria y los algoritmos de
resolucidn de las ecuaciones; o bien, si se trata de ensayos, el alumno debe realizar un buen
analisis de las medidas realizadas, confrontandolas con predicciones tedricas.

- Los TFT realizados en la ETSIAE deberan versar, en la medida de lo posible, sobre temas
aeroespaciales. Sin embargo, también se consideraran validos estudios sobre sistemas de
otros ambitos de la ingenieria siempre que en su desarrollo se apliquen los conocimientos
obtenidos en las materias tecnoldgicas de la titulacién, por lo que serian aplicables estudios
de sistemas termodinamicos y el disefio de maquinas de caracter ingenieril.

- Un TFT tiene asociada una determinada carga docente, lo que fija el tiempo que debe
dedicar el alumno a su realizacion. Respecto a la cuantificacidén en créditos, debera velarse,
tanto por parte del tutor como de los tribunales de evaluacién, que el esfuerzo que precise el
alumno para el desarrollo y consecucién del trabajo sea de entre 25 y 30 horas por crédito
ECTS asignado al mismo. Con caracter general, en esta normativa se establece una carga de
26 horas/crédito.

- Aun cuando lo usual es que cada alumno realice un TFT distinto, si el trabajo a realizar es
abundante y el tema el TFT asi lo permite, existe la posibilidad de que éste sea realizado por
mas de un alumno. En tales casos, debe establecerse con claridad cudl es la tarea de cada
uno de los alumnos.

Respecto a las diferencias entre el TFG y el TFM, los graduados deben demostrar conocimientos
cientificos y técnicos de tecnologias existentes en el ambito de trabajo y la capacidad de llevarlos a la
practica con seguridad y eficiencia. Los titulados de master deben abordar problemas que incluyan
innovacién en su definicion o resolucion, por lo que propondran en su TFM soluciones que amplien el
nivel tecnoldgico o la integracion de tecnologias de distintos campos.
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A modo de resumen, los TFT de cada una de las titulaciones adscritas a la Escuela deberan tener las
siguientes caracteristicas:

- Los Trabajos de Fin de Grado en Ingenieria Aeroespacial (GIA) deberan ser proyectos en el
ambito de las tecnologias especificas de la especialidad del alumno y cumplir con las
condiciones establecidas en la Memoria de la Titulacion tanto en las competencias que
desarrolle, como en la dedicacién: 12 créditos ECTS, 26 horas/crédito, equivalente a 312
horas segln se recoge en los convenios con empresas o instituciones.

- Los Trabajos de Fin de Grado en Gestion y Operaciones del Transporte Aéreo (GyOTA)
deberan ser proyectos en el ambito de las tecnologias especificas en la Gestidén vy
Operaciones del Transporte Aéreo de naturaleza profesional y cumplir con las condiciones
establecidas en la Memoria de la Titulacién tanto en las competencias que desarrolle, como
en la dedicacién: 15 créditos ECTS, 26 horas/crédito, equivalente a 390 horas segln se
recoge en los convenios con empresas o instituciones.

- Los Trabajos de Fin de Grado en Ingenieria en Tecnologias Aeroespaciales (GITA) deberan
ser proyectos en el ambito de las tecnologias especificas del sector aeroespacial y cumplir
con las condiciones establecidas en la Memoria de la Titulacidn tanto en las competencias
que desarrolle, como en la dedicacidn: 6 créditos ECTS, 26 horas/crédito, equivalente a 156
horas segln se recoge en los convenios con empresas o instituciones.

- Los Trabajos de Fin de Master Universitario en Ingenieria Aeronautica (MUIA) debera ser un
proyecto integral de Ingenieria Aerondutica y cumplir con las condiciones establecidas en la
Memoria de la Titulacién tanto en las competencias que desarrolle, como en la dedicacion:
18 créditos ECTS, 26 horas/crédito, equivalente a 468 horas seglin se recoge en los
convenios con empresas o instituciones.

- Los Trabajos de Fin de Master Universitario en Sistemas del Transporte Aéreo (MUSTA)
deberan ser consistente en un proyecto integral relacionado con la especialidad de la
Ingenieria en sistemas del transporte aéreo que se haya seguido, de naturaleza profesional
en el que se sinteticen las competencias adquiridas en las ensefanzas, como en la
dedicacidn: 15 créditos ECTS, 26 horas/crédito, equivalente a 390 horas segun se recoge en
los convenios con empresas o instituciones.

3.4 Tutores

- Los/as tutores/as deben ser PDI que tengan docencia en la ETSIAE, estudiantes de doctorado con venia
docendi e investigadores contratados con venia docendi.

- En lo que respecta a Predoctoral, estudiantes de doctorado con venia docendi, e investigadores
contratados con venia docendi, sus TFGs tendran como cotutor a un PDI de la ETSIAE con vinculacidn
permanente.

- Se faculta al Director/a de Departamento para actuar en caso de contingencias en el nombramiento de
tutores/as.

- En los casos de TFT que exista un tutor profesional (TFT asociados a Practicas, TFT en empresa,
departamentos o Institutos de Investigacidn), éste figurara como cotutor del trabajo.

3.5 Tribunales de evaluacion

- En las titulaciones de Grado y Master Universitario de la ETSIAE, los Trabajos Fin de Titulacidon no estan
adscritos a un Departamento. Los Consejos de Departamento aprobardn una propuesta de Tribunal de
Evaluacién para cada trabajo que sea dirigido por un profesor del Departamento, con indicacion expresa
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de Presidente, Vocal, Secretario y Suplente. El/la Director/a del Departamento designara, para cada
Trabajo, y de acuerdo con la propuesta recibida, el Tribunal de Evaluacién.

- Podran formar parte de estos Tribunales los profesores pertenecientes a los cuerpos de funcionarios
de carrera, Profesor Permanente Laboral y Ayudante Doctor. Los profesores Asociados podran formar
parte del Tribunal Unicamente en la figura de VOCAL.

- Una vez designados estos Tribunales, Unicamente podrdn ser modificados durante el curso académico,
por causa de fuerza mayor o cualquier otra causa legal que concurra en alguno de sus miembros. La
sustitucion se realizard mediante una nueva designacion de los miembros del Tribunal por parte del
Director/a de Departamento.

- En caso de abstencién obligada u otra causa legal de imposibilidad circunstancial de un miembro del
tribunal, se incluira al suplente como miembro del tribunal, asumiendo las funciones del miembro
original o, si se considera oportuno, reorganizando el tribunal segun el rango docente y antigiiedad de
sus miembros.

3.6 Tiposde TFT

Analizadas las competencias a adquirir, los objetivos académicos y los requisitos basicos de los TFT, estos
trabajos podrén ser:

a) Proyectos clasicos de ingenieria, que pueden versar, por ejemplo, sobre el disefio e incluso la
fabricacion de un prototipo, la ingenieria de una instalacién de produccién, o la implantacién de un
sistema en cualquier campo industrial. Por lo general, se desarrolla siempre la parte documental de
calculos, especificaciones, planos y presupuesto y, en algunos casos, también se contempla la fase
de ejecucion material del proyecto.

b) Estudios técnicos, organizativos y/o econdmicos consistentes en la realizacidn de estudios relativos
a equipos, sistemas, servicios, etc., relacionados con los campos propios de la titulacion, que traten
cualquiera de los aspectos de disefio, planificacién, produccién, gestidn, explotacién y cualquier
otro propio del campo de la ingenieria, relacionando cuando proceda alternativas técnicas con
evaluaciones econémicas y discusion y valoracion de los resultados.

c) Trabajos tedrico-experimentales de naturaleza tedrica, computacional y/o experimental, que
constituyan una contribucién a la técnica en los diversos campos de la ingenieria incluyendo, cuando
proceda, evaluacidn econdmica y discusién y valoracién de los resultados.

4 Matriculacion de la asignatura Trabajo Fin de Titulacién (TFG / TFM)

Para iniciar cualquier actividad dirigida a desarrollar un TFT o para presentar y defender un TFT realizado
en cursos anteriores, el alumno debe estar matriculado en la asignatura Trabajo Fin de Grado o Trabajo
Fin de Master al inicio del semestre en que pretenda realizar y defender su TFT y segun se establezca en
el procedimiento y plazos recogidos en la Normativa de Matriculacién.

El desarrollo de los Trabajos Fin de Titulacién no se corresponde con una docencia reglada como el resto
de asignaturas de la Titulacidn. Sin embargo, la direccidn y tutela del profesor o profesores asignados a
cada alumno para realizar el Trabajo justifica que éste deba estar matriculado antes de poder comenzar
su realizacién.

Aunque en los Planes de Estudios el Trabajo aparezca programado en un Unico semestre, la Escuela
ofertard la posibilidad de matricula, realizacion y defensa también en el otro semestre del mismo curso,
con el fin de posibilitar la finalizacion de los estudios a aquellos alumnos a los que solo les queden
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pendientes y superen créditos del semestre en cuestion.

Las Memorias de Titulacién de la ETSIAE establecen que los Trabajos Fin de Titulacién tienen caracter
finalista. Aunque la matricula y la realizacién del TFT se realice de forma simultdnea a otras asignaturas,
la defensa solo podra realizarse una vez superados el resto de los créditos en la convocatoria en la que
se pretenda defender. Esto quiere decir que, si un alumno supera los ultimos créditos de la titulacién en
la convocatoria extraordinaria de julio, deberd defender el TFT en esa misma convocatoria, que en
condiciones normales se desarrolla en septiembre.

La mera matricula en la asignatura Trabajo Fin de Grado o Trabajo Fin de Mdster no establece un derecho
a realizar la defensa de este.

5 Modalidades de Trabajos Fin de Titulacion.

Los Trabajos Fin de Titulacion pueden provenir de la oferta de los Departamentos, ser resultado de la
iniciativa directa de profesores o alumnos, estar vinculados a trabajos realizados por el alumno en
empresas o institutos de investigacién relacionados con el sector aeroespacial amparados por un
Convenio de Cooperacién Educativa o en otra Universidad nacional o extranjera.

En funcién de ello, los trabajos seran de una de las siguientes cuatro modalidades:
5.1 TFT ofertados por los Departamentos.

Los Departamentos de la Escuela ofertan todos los afios una serie estable de Trabajos Fin de Titulacién
de tipo estandar, denominados TFT Reglados, que estan vinculados a unas especialidades (por ejemplo:
avién, helicdptero, aerogenerador, vehiculos espacial, lanzador, simulador, tunel aerodinamico,
aerorreactor, motor alternativo, motor cohete, aeropuerto, radar, ayudas a la navegacion, etc.). Se
denominan TFT Especiales aquellos que ofertan los Departamentos puntualmente sobre temas
especificos y que, en ocasiones, estan vinculados a proyectos de |+D+i.

5.2 TFT ainiciativa de profesor o alumno.

Un alumno puede realizar un Trabajo que no haya sido ofertado al conjunto de alumnos de la Titulacién.
La iniciativa puede proceder de un profesor de la ETSIAE, que ejercerd de Tutor Académico, que contacte
directamente con un alumno para ofertarle la realizacidn del trabajo o de un estudiante que proponga
a un profesor que ejerza la tutela durante la realizacion de su TFT.

5.3 TFT en empresas e instituciones.

Mediante los correspondientes acuerdos de colaboracién, una firmado el Convenio de Colaboracién
Educativa, los estudiantes de la Escuela pueden realizar su TFT en empresas, u otras instituciones,
relacionados con Practicas Curriculares o Extracurriculares. Todos los Convenios se formalizan a través
de la Oficina de Practicas Externas (OPE) de la ETSIAE.

En algunas Practicas Curriculares, las empresas o instituciones ofrecen la posibilidad de realizar un TFT
mediante la extensién del Convenio de Practicas. Los alumnos que realizan Practicas tienen asignado un
Tutor Profesional perteneciente a la institucion donde se desarrolla la practica y un Tutor Académico de
la Préctica, profesor de la ETSIAE, asignado por un Departamento.

Para realizar el TFT vinculado a la Practica el alumno debera encontrar a un profesor de la ETSIAE que
acepte la tutorizacién coordinada con el Tutor Profesional del TFT. El profesor que ejerza como tutor del
trabajo podra ser el mismo Tutor Académico de la Practica Curricular u otro profesor. Si el alumno no
dispone de tutor que dirija el TFT, no se podra prolongar el Convenio, dando por finalizada la estancia
del alumno en la empresa a la conclusion del mismo. El alumno no podrd realizar el trabajo en la
institucion y debera optar por otra modalidad para realizar el trabajo.
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Un alumno puede realizar un TFT en una empresa, sin realizar una Practica Curricular, si se establece
previamente un Convenio de la empresa con la UPM debidamente firmado por ambas partes. Al igual
gue en el caso de TFT vinculado a Practica Curricular, el alumno debera encontrar a un profesor de la
ETSIAE que acepte ser tutor del TFT, coordinado con el Tutor Profesional que establezca la empresa.

5.4 TFT en universidades nacionales o extranjeras.

Los Trabajos son realizados en el marco de los Programas de intercambio con otras Universidades, como
los programas SICUE, ERASMUS, Magalhdes/SMILE y otros.

Los alumnos de la Escuela que se encuentran en cualquier programa de intercambio en el extranjero,
con doble titulacién o no, tienen obligacién de defender su trabajo en la universidad de destino, por lo
gue no requieren que la Escuela les asigne tutor.

El reconocimiento de las actividades académicas en programas de movilidad estd regulado por la
Normativa de la UPM y la propia del Centro a través de la Subdireccion de Relaciones Internacionales.

La Tabla 1 resume las modalidades de realizacion del trabajo.

Modalidades de realizacion de los Trabajos

Trabajos tutelados y evaluados por profesores de la ETSIAE

Reglados o Especiales ofertados a losy las
estudiantes y asignados entre los y las

En Departamentos de la ETSIAE .
solicitantes.

Propuestos por un profesor/a o alumno/a.

En empresas o instituciones con Prolongacion de la Practica Curricular.

Convenio de Cooperaciéon Educativa

Practica Extracurricular.

Tutelados y evaluados en otra Universidad

Nacional

Programas de Movilidad .
Internacional

Tabla 1. Resumen de las modalidades de Trabajos.
6 Procesos que conforman el desarrollo del TFT

Desde el momento en que un alumno se matricula de un TFT hasta que recibe la calificacion otorgada
por el tribunal, se tienen que seguir una serie de procesos para asegurar que este se adecua a los criterios
de calidad expuestos en el apartado 3 de esta normativa y que los procesos de seleccion y evaluacién
son justos y publicos.

Con caracter general, estos procesos son:

- Oferta. (Solo para TFT sin alumno asignado)

- Adjudicacién. (Solo para TFT sin alumno asignado)
- Formalizacion.

- Desarrollo.

- Entrega.

- Defensa.
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En los siguientes apartados se desarrollan con mas detalle estos procesos.

7 Oferta y Adjudicacion de los TFT

En el caso de TFT sin alumno asignado, al inicio de cada uno de los semestres, desde los Departamentos
se enviaran a Ordenacion Académica los TFT ofertados para dicho semestre descritos mediante fichas
(Ver Anexo I. Fichas para TFG-TFM) aprobadas por los Departamentos, que incluiran los datos siguientes:

- Titulo genérico. Cada TFT que se desarrolle individualmente presentard un titulo propio
adecuado a los contenidos del trabajo.

- Coordinador y profesores participantes. A lo largo del desarrollo del Trabajo, el conjunto de
profesores participantes en la docencia establecera el tutor / director de cada alumno.

- Objetivos, contenido y Plan de Trabajo (clases, tutorias, hitos, entregables en caso de
haberlos).

- Propuesta de Tribunal.

- Cupo: nimero maximo de alumnos que podrian ser asignados al mismo
Estas fichas se incluirdn como parte de la evidencia ANX-PR/CL/009.01.

Todos las fichas de trabajo deben ser aprobados por los correspondientes Consejos de Departamento,
o en su defecto por una persona delegada por el Consejo, y firmados por el responsable de la
aprobacion. Ademads, se establecera el nimero maximo de alumnos que pueden realizarlos en un curso,
en funcién de los recursos departamentales.

Una vez recibida esta oferta, en Ordenacion Académica se realizara una validacién de las fichas
asegurando que cumplen los criterios enumerados en el apartado 3 de esta normativa, y posteriormente
la presentard semestralmente a los alumnos ANX-PR/CL/009.02. Se utilizard alguna herramienta
informatica como Moodle para la gestion de este proceso.

Una vez finalizado el plazo para que los alumnos soliciten los TFT en los que estén interesados,
Ordenacién Académica gestionard la asignacion de TFT a cada alumno, en funcién del expediente
académico segun se establece en el Anexo Il, Procedimientos de asignacidn de Trabajos Fin de Titulacion
ofertados por los Departamentos, correspondiente a la Titulacién. Finalizado el proceso, se comunicard
el resultado al Departamento y a los alumnos.

8 Formalizacidon del Trabajo Fin de Titulacion

Todos los Trabajos, independiente de cudl sea su modalidad, excepto movilidad que implica la defensa
del TFT fuera de la ETSIAE, deben ser formalizados.

Se considera formalizado un TFT cuando un alumno quede vinculado a una ficha aprobada por un
Departamento. En el caso de trabajos ofertados por un Departamento, las fichas se corresponden con
las descritas en el apartado 7 y el alumno queda vinculado cuando le es asignado uno de los TFT
solicitados.

En el resto de los casos, el tutor redactara y firmara una ficha que sometera a la aprobacion del Consejo
de Departamento al que pertenece, o en su defecto a una persona delegada por el Consejo.

La ficha debera estar firmada por el responsable de la aprobacién e incluir el siguiente contenido:
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- Nombrey apellidos del alumno que realiza el trabajo
- Titulo del trabajo
- Tutor Académico del TFT y cotutor en su caso.

- Objetivos, contenido y Plan de Trabajo (clases, tutorias, hitos, entregables en caso de
haberlos).
- Propuesta de Tribunal
La ficha aprobada y firmada sera remitida al alumno.

Una vez formalizado un TFT, si el alumno no acaba los estudios a la conclusion del curso académico, no
sera preciso volver a formalizarlo, si el alumno se matricula el siguiente curso.

Las fichas de los Trabajos se incluirdn como parte de la evidencia ANX-PR/CL/009.01.

Teniendo en cuenta las modalidades de la propuesta de TFT se distinguen los casos siguientes:

8.1 TFT en Empresa:

Un alumno puede realizar un TFT en colaboracién con una empresa cuando exista un convenio
Universidad-Empresa ligado a unas Practicas Académicas Externas (PAE) que asi lo establezca. En el caso
de no existir tal acuerdo, el alumno deberad realizar en la OPE los tramites para establecerlo.

En estos acuerdos se establece el tutor profesional que el alumno tendra en la empresa y que actuara
de cotutor del TFT. Asi mismo, para que un alumno pueda realizar el Trabajo, deberd contactar con un
profesor de la ETSIAE que acepte dirigir el TFT en colaboracion con el tutor profesional. En el caso de TFT
vinculado a PAE, el Tutor Académico puede ser el mismo que tuteld la Practica u otro profesor.

Los tutores del Trabajo, académico y profesional, completaran la ficha del trabajo, siendo el Tutor
Académico el encargado de realizar una propuesta de Tribunal y someter la Ficha a aprobacién por el
Consejo de Departamento al que pertenece. El Trabajo quedara formalizado una vez aprobada la ficha.

Las fichas de los Trabajos se incluirdn como parte de la evidencia ANX-PR/CL/009.01.

9 Desarrollo y seguimiento.

Durante la elaboracion del trabajo debera existir una comunicacién y una colaboracién periddicas
entre alumno y tutor académico, incluyendo al tutor profesional si el trabajo se realiza en empresas o
instituciones con Convenio de Cooperacién Educativa. En estos contactos se revisara el cumplimiento
del plan de trabajo, el estado del trabajo y se corregirdan o mejoraran aquellos aspectos que asi lo
requieran.

Esta fase se considerara finalizada cuando el tutor haya dado su aprobacién al trabajo realizado,
considerando los ECTS asignados al mismo y las competencias previstas.

La valoracion del tutor se sustanciard en la rubrica Informe de Conformidad para la Defensa (Ver Anexo
V. Rubrica de conformidad de defensa por parte del tutor). Serd necesaria la conformidad del tutor para
qgue el alumno pueda defender el TFT ante el Tribunal establecido.

Las rubricas de los tutores se incluiran en la evidencia ANX-PR/CL/009.06.
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9.1

Recomendaciones sobre del documento del TFT

Se recomienda que la estructura general del documento del Trabajo Fin de Grado o Trabajo Fin de
Master incluya los siguientes apartados:

Portada (institucionalmente establecida)

Dedicatoria y cita cientifica (opcional)

Agradecimiento/s institucional, si procede y agradecimiento/s personales/es (opcional)
Resumen (maximo de 5 paginas, incluyendo al final las Palabras Clave
indice (paginado)

indice de figuras

indice de tablas

Introduccion (donde se incluya los antecedentes y justificacion)
Objetivos

Desarrollo del trabajo desglosado en los capitulos que sean necesarios.
Resultados y discusion

Conclusiones

Lineas futuras (opcional)

Bibliografia (incluyendo normativa de aplicacion al trabajo)

Cada trabajo deberia seguir el estilo habitual utilizado cominmente para el tipo de que se trate
(proyecto clasico de ingenieria, estudio técnico, etc.). Sin embargo, hay algunas recomendaciones utiles
para todos ellos:

El estilo ha de ser impersonal y objetivo, evitando utilizar los verbos en primera persona
(por ejemplo, se dirda “posteriormente se estudiard”, en vez de “posteriormente
estudiaremos”)

Los titulos han de ser claros, precisos, directos y completos.

El nombre de un capitulo o subcapitulo sera corto y pertinente, de modo que indique
claramente el contenido que figura bajo él.

Los parrafos seran preferentemente cortos, procurando expresar una idea por cada uno de
ellos.

Las frases u oraciones seran directas, completas y preferentemente breves.

Hay que utilizar las palabras con precisidon. Para ello es bueno disponer de un diccionario
mientras se escribe. No conviene escribir ninguna palabra de la que se dude su significado
u ortografia sin haberlo aclarado previamente.

Es preciso evitar la repeticién en una misma oracidn o parrafo de palabras derivadas de una
misma voz. En cambio, se utilizaran sinénimos.

Se deben evitar los problemas derivados de la polisemia y la imprecisién en la terminologia
utilizada, para lo que se recomienda definir con precisién los términos que han de utilizarse
cuando tengan mas de una acepcidn posible, a no ser que sean conceptos plenamente
aceptados por la disciplina tratada.
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- Esrecomendable reducir al maximo la redaccién de un texto, si al hacerlo se logra el objetivo
de transmitir adecuadamente lo que se pretendia decir. El proverbio “menos es mas” se
justifica plenamente en la escritura técnica.

9.2 Integridad Académica

El alumno serd responsable de garantizar que el contenido del TFG o TFM es fruto de su trabajoy, por
tanto, de aportacién propia y original. Cuando se haga referencia a otros trabajos o fuentes deberan ser
debidamente referenciados de acuerdo con los procedimientos internacionalmente establecidos para
la cita de documentacidn cientifica. La forma de citacion empleada en el texto debera seguir uno de los
dos métodos siguientes:

a) Citacién por nombre y fecha que corresponde con el nombre del autor o autores y la fecha de
publicacion.
b) Un numero de citacion que corresponde al nimero de la lista de referencias numeradas.

El alumno realizard un uso ético de las herramientas de Inteligencia Artificial, garantizando que las
mismas solo se usan como apoyo al trabajo del alumno y en ningun caso lo sustituyen. El alumno evitara
la inclusion de textos generados integramente por IA (en particular en la introduccién del mismo) para
elaborar resimenes del estado del arte o introductorios, ya que no se considera que dichos resimenes
aporten valor al trabajo realizado.

Los trabajos entregados por los alumnos seran susceptibles de ser revisados por las herramientas
antiplagio de las que dispone la UPM, tanto para detectar contenido no original como para detectar el
uso no ético de herramientas de Inteligencia Artificial.

Cuando existan pruebas de que el alumno no sea el autor, o haya copiado o plagiado total o parcialmente
el TFT, sera motivo de descalificacion de este, no permitiéndose su defensa. El alumno tendria que
realizar otro TFT para obtener el titulo correspondiente.

En caso de existir pruebas de que el alumno ha contratado servicios ajenos para la elaboracién del TFT,
se considerard una falta grave y, ademads de lo anterior, podra ser objeto de apertura de expediente.

10 Entrega, defensa y evaluacion del Trabajo
10.1 Requisitos para la defensa

Se establecen tres convocatorias en cada curso académico, contando cada una de las cuales con fechas
limite de entrega y de defensa que seran establecida en el Plan Anual Docente.

La defensa del Trabajo Fin de Titulacién requiere que el alumno haya superado previamente el resto de
créditos de la titulacion, estar matriculado del TFG en el curso académico con las correspondientes tasas
abonadas, y no tener ninguna deuda pendiente de matricula con la UPM.

Ademas, el alumno deberd aportar en el plazo y procedimiento establecidos para la convocatoria la
siguiente documentacion:

- Ficha del TFT.
- Solicitud de defensa (tarea Moodle) con los datos solicitados
- Declaracién de Integridad (segun apartado 9.2)

- Autorizacién de publicacién (ANX-PR/CL/009.10) o Documento de confidencialidad (ANX-
PR/CL/009.11)
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- Memoria final del Trabajo (ANX-PR/CL/009.07)

Una vez realizada la entrega del TFT, Ordenacién Académica y Secretaria de Alumnos verificaran que el
alumno cumple los requisitos académicos y administrativos para realizar la defensa y solicitara un
Informe favorable de Conformidad para la Defensa al tutor. (Ver Anexo V. Rubrica de conformidad de
defensa por parte del tutor). Esta rubrica se incorporara al expediente del alumno como evidencia ANX-
PR/CL/009.06.

Una vez se cumplan los requisitos anteriores, Ordenacién Académica comunicard la autorizacion al
Tribunal para que se inicie el procedimiento de Defensa.

En caso de no cumplirse alguno de los requisitos, Ordenacién Académica comunicard a los alumnos dicha
circunstancia, disponiéndose de dos dias para reclamar.

La defensa de un trabajo que corresponda a la convocatoria extraordinaria, tenga lugar a finales de julio
o durante el periodo establecido en septiembre, a partir del momento en que se cumplan los requisitos
para la defensa.

10.2 Entrega de la memoria final del Trabajo

En el caso de trabajos sin solicitud de confidencialidad la entrega de la memoria se realizard en formato
electrdnico, antes de la fecha y hora limite fijada en cada convocatoria, en la plataforma Moodle donde
guedard archivado.

En el caso de trabajos con solicitud de confidencialidad el alumno entregara tres copias impresas de la
memoria final del TFT en Secretaria de Alumnos, donde quedaran custodiadas hasta que las recoja el
Secretario del Tribunal para ponerlas a disposicién del resto de miembros. Una vez finalizada la defensa,
el Secretario retornard las tres copias a Secretaria de Alumnos. Una de las copias quedara archivada
como evidencia, pudiendo el alumno recoger las otros dos en el plazo de un mes, transcurrido el cual
serdn destruidas.

En el caso de alumnos de intercambio internacional, en el marco de un programa de intercambio o de
Doble Titulacién, que realizan su TFT en alguna Universidad extranjera con la que exista este tipo de
acuerdo, no estan obligados a defender su trabajo en la Escuela siempre que lo hayan hecho en Ila
Escuela de destino. No obstante, estdn obligados a depositar una copia del Trabajo realizado que se
incorporara como evidencia ANX-PR/CL/009.07, en el formato que corresponda a la confidencialidad del
mismo.

10.3 Defensa

Ordenacién Académica remitira a cada miembro del Tribunal de Evaluacién del TFT la hoja de ribrica
para la evaluacién y el acta correspondiente ANX-PR/CL/009.08. En el caso de trabajo no confidencial
también se remitira la copia electrénica de la memoria final, mientras que en el caso de confidencialidad
serd el Secretario del Tribunal el encargado de retirar las copias en papel de la memoria depositadas en
Secretaria de Alumnos.

El Tribunal convocara al alumno especificando la hora y el lugar para la presentacién y defensa, siempre
gue sea posible dentro del periodo establecido a tal fin en el calendario académico de la ETSIAE, con una
antelacion de, al menos, tres dias lectivos antes de la fecha. En este sentido, la fecha de defensa debera
garantizar que el acta y las rubricas estardn entregadas en Secretaria de Alumnos y Ordenacidn
Académica antes de la fecha establecida para el cierre de actas de la convocatoria, no pudiendo ser por
tanto posterior a dicha fecha.

Salvo que el Tribunal calificador especifique lo contrario, la presentacién del trabajo consistird en una
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exposicion del mismo en sesidén publica. El tiempo de exposicion por el alumno serd de 15 minutos,
concluido el cual, el alumno debera responder a las preguntas del tribunal.

Si el Trabajo esta sometido a alguna clausula de confidencialidad, durante el acto publico de defensa se
permitird que el estudiante haga alusién a las partes de su trabajo consideradas confidenciales sin
revelarlas, especificando en qué parte de la memoria quedan explicadas. Ademas, los/as miembros del
tribunal quedaran comprometidos/as a:

- No utilizar el contenido confidencial en ninguna faceta de su actividad.
- No permitir el acceso al documento a terceros.

- Devolver las copias de la memoria en papel recibidas.

10.4 Calificacion

Los tres miembros del Tribunal tendran voz y voto en la evaluacién. La calificacion del Trabajo se
obtendrd como el valor medio de las calificaciones que cada miembro del Tribunal haya establecido,
incluyéndolas en la hoja de rubrica que ha de rellenar el Tribunal. Las rubricas estan definidas en el
Anexo VI. Rubrica para evaluacién por parte del Tribunal.

Conforme a lo establecido en la Normativa de Evaluacién, UPM, la defensa, la publicidad de la
calificacién provisional y la revisidn se podran producir en el mismo acto, el cual podra dividirse previo
aviso en mas de una sesion.

Una vez concluida la defensay la calificacidn, el Tribunal remitira a Secretaria de Alumnos y a Ordenacién
Académica la hoja de rubrica, que se incluira en el expediente del alumno como evidencia Ver Anexo VI.
Rabrica para evaluacion por parte del Tribunal y el acta debidamente cumplimentada, que tendra
efectos de preacta, y que se incluira en el expediente como evidencia ANX-PR/CL/009.09.

El Tribunal dispondra de un plazo maximo de dos dias habiles, una vez realizada la defensa, para enviar
la documentacién a Secretaria de Alumnos y a Ordenaciéon Académica. La calificacidn se incorporara al
actay ésta sera firmada por todos los miembros del tribunal.

En el caso de que el Tribunal proponga al alumno para una Mencion de Matricula de Honor ademas de
indicarlo en el acta, el Presidente debera adjuntar un informe justificativo, realizado segun el formulario
correspondiente, elaborado y firmado por el Presidente o el Secretario del Tribunal. El informe de
propuesta de Mencion de Matricula de Honor se enviara a Secretaria de Alumnos, dentro del plazo
establecido para la entrega de las actas.

Una vez concluida la calificacién de los TFT presentados en cada convocatoria, la Secretaria de Alumnos
enviara las solicitudes de Matricula de Honor a Jefatura de Estudios que, mediante el procedimiento
descrito en la seccién 12, asignara en cada curso académico un nimero maximo de MH correspondiente
al 5% de los alumnos matriculados en cada asignatura de Trabajo Fin de Grado o Trabajo Fin de Master.

10.5 Revision de la calificacion

Tras la notificacidn de la calificacién obtenida en el Trabajo Fin de Grado o Fin de Master, el estudiante
podra solicitar en un plazo de cinco dias habiles, mediante instancia depositada en registro dirigida al
Presidente, entrevista con el tribunal de evaluacidn para revisar la calificacién obtenida. Dicha entrevista
se realizard en un plazo de diez dias habiles a partir de la solicitud.

En el caso de disconformidad con el resultado de la revisién el estudiante podra presentar la reclamacién
por registro en el plazo de cinco dias habiles ante la Comisién Asesora de Reclamaciones de la Titulacién,
con copia al Director de la ETSIAE.

Desarrollo de PR/CL/009 Edicion 04:16/12/2025 Pagina 19 de 22



E UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID

X ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA
POLITECNICA AERONAUTICA Y DEL ESPACIO (ETSIAE)

etsiae

NORMATIVA DE TRABAJO FIN DE TITULACION

Como resultado de la reclamacion, la Comisién Asesora de Reclamaciones podra proponer lo que estime
oportuno al Director en un plazo no superior a quince dias habiles desde la reclamacion.

11 Publicacion del TFT

La ETSIAE hara publicos los TFT depositados en la misma para su defensa que tengan el visto bueno para
ello en la Autorizacién de publicacion (ANX-PR/CL/009.10).

En cualquier caso, los alumnos pueden publicar el TFG o TFM en el Archivo Digital UPM, siguiendo los
procedimientos establecidos en la direccion http://oa.upm.es/ para tal fin. El alumno debera firmar una
autorizaciéon de edicidn y proporcionar una copia en formato digital formato PDF, de su TFT.

El acuerdo de autorizacidén recoge entre otros aspectos:

a) Elalumno, en este acto, efecttiia una cesion no exclusiva de la obra, que podra hacerse accesible al
publico a través de Internet o editarse en soporte CD-ROM o compatibles, o cualquier otro medio
electrdénico que la UPM, considere adecuado.

b) Elalumno responde ante la UPM de la autoria y originalidad de la obra y del ejercicio pacifico de los
derechos que cede, manifestando que sobre los mismos no tiene contraidos ni contraerd
compromisos o gravamenes de ninguna especie que atenten contra los derechos que la UPM o
terceros le correspondan.

c) El TFT serd publicado por defecto bajo la Licencia (Reconocimiento - Sin obra derivada - No
comercial) de Creative Commons, lo cual no resta ningin derecho de propiedad intelectual al autor.
Si el autor quiere usar otra licencia de Creative Commons debera ponerse en contacto con el
Administrador del Archivo Digital UPM: archivo.digital@upm.es.

12 Resolucion de las propuestas de mencion de Matricula de Honor
12.1 Normativa UPM aplicable

Conforme a la NORMATIVA DE EVALUACION DEL APRENDIZAJE EN LAS TITULACIONES OFICIALES DE
GRADO Y MASTER UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID (Aprobada por
Consejo de Gobierno en su sesion del 26 de mayo de 2022, modificada por acuerdo de Consejo de
Gobierno de 24 de noviembre de 2022), la mencidon de “Matricula de Honor” podra ser otorgada a
estudiante que haya obtenido una calificacion igual o superior a 9,0. Su nimero no podra exceder del
cinco por ciento de los y las estudiantes matriculados/as en la materia en el correspondiente curso
académico, salvo que el nimero de alumnos matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podra
conceder una sola “Matricula de Honor”.

En la titulacion de GIA 141A/14AE esta definida una asignatura de Trabajo Fin de Grado para cada
especialidad/mencién. En el resto de las titulaciones de la ETSIAE la asignatura correspondiente a
Trabajo Fin de Grado o Trabajo Fin de Master es Unica.

La calificacién de Matricula de Honor obtenida en materias cursadas en otra universidad, producto de
intercambio, no podrd ser trasladada automdticamente, debiendo corresponder al tribunal de la
asignatura su concesién, dentro de la ratio anteriormente citada.

Se considera que el criterio principal para la asignacion de mencién de Matricula de Honor, en adelante
MH, es la excelencia académica del alumno demostrada en su Trabajo Fin de Titulacion.

12.2 Participantes en el procedimiento

- La Comisién de Ordenaciéon Académica (COA), aprobara una Subcomisién para asignacion
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de Matricula de Honor, en los TFT de Grado y Master. Esta Subcomision sera la responsable
de la supervisién de toda la actividad relacionada con la asignacion de MH en TFT y estara
formada por los Directores de Departamento o personas representantes de los mismos, el
Jefe de Estudios o persona en la que delegue y el Adjunto a la Direccidn para Ordenacion
Académica.

La Jefatura de Estudios serd la responsable de la gestién académica general del proceso y,
en particular, se encargara de recopilar a través de Secretaria de Alumnos todas las
propuestas de MH y de determinar el nimero de MH que se asignen en cada convocatoria.

El tribunal que evaltua el TFT realiza la propuesta de MH mediante un informe razonado
sobre la conveniencia de otorgar la mencién de matricula de honor firmado por el/la
presidente/a o el/la secretario/a del tribunal.

Los alumnos cuyos TFT sean propuestos para mencién de Matricula de Honor deberan
aportar a la Secretaria de Alumnos antes de los cinco dias habiles posteriores a la fecha
limite de entrega de actas de TFT de la convocatoria el siguiente material adicional:

e Video resumen del trabajo de duracion maxima de un minuto en formato mp4.

¢ Un “one-page” con resumen del trabajo con texto e imagen(es), en formato Word o
LibreOffice, con orientacion vertical.

12.3 Procedimiento de asignacién

a) Los alumnos propuestos a mencidn de MH que quieran optar a la misma deberan esperar hasta el
final de la convocatoria y al reparto de MH antes de solicitar su titulo. En espera de dicho
procedimiento, los alumnos podran solicitar un certificado de superacién de créditos firmado por la
secretaria del centro. En caso de que un alumno prefiera solicitar el titulo antes de dicha fecha del
reparto de MH, se entenderd que renuncia a optar por la MH y debera comunicar mediante instancia
correspondiente o correo a Secretaria de Alumnos dicha renuncia. En tal caso, la solicitud de MH no
se tendrd en cuenta ni en el reparto ni en los calculos correspondientes al mismo.

b) Una vez concluida cada convocatoria de defensa de los TFT, e incorporadas las notas de los alumnos
de movilidad, la Jefatura de Estudios determinara el nimero de MH asignadas a cada convocatoria
desglosando las correspondientes a cada titulacion y, en su caso, mencion/especialidad de GIA. El
procedimiento a seguir para cada titulacion serd el siguiente:

Se determina el nimero maximo de menciones de MH que se pueden asignar en esa
convocatoria. Este nimero se correspondera con, al menos, el 5% de los trabajos defendidos
en la titulacién y, en su caso, especialidad/mencién de GIA, en la convocatoria.

Atendiendo al histérico de trabajos defendidos en cada convocatoria, la Subcomisidon para
Matriculas de Honor podra incrementar el nimero de MH a adjudicar en una convocatoria por
encima del 5% de los trabajos defendidos si estima conveniente hacerlo para ajustar el nimero
de MH concedidas al 5% del total de matriculas. La Jefatura de Estudios velara para que no se
primen unas convocatorias sobre otras y no se ponga en peligro el cumplimiento del minimo
de 5% de trabajos defendidos en convocatorias posteriores.

c) Si las solicitudes exceden los cupos establecidos, Secretaria de Alumnos enviara a la Jefatura de
Estudios la siguiente documentacion:

Actas y rubricas de la defensa del TFT.
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- Informes elaborados por los Tribunales de TFT justificativos de las propuestas de MH.

- El material adicional proporcionado por los alumnos cuyos TFT sean propuestos para mencion
de Matricula de Honor.

Con esta documentacion, la Subcomision se reunird y procedera a resolver la asignacién de las MH.
Se propone una rubrica con el siguiente sistema de calificacién mediante pesos ponderados:

- Valoracién de la calidad de la innovacion, originalidad del trabajo, nivel de la iniciativa personal y
carga de trabajo afrontada, a partir del informe de propuesta de MH realizado por el Tribunal.
(40%)

IH

- Valoracién de la capacidad de comunicacidn escrita a partir del “one-page” del alumno. Se
tendran en consideracién factores como la claridad y estructura, la capacidad de sintesis, el rigor
técnico y académico y el disefio gréfico. (30%)

- Valoracion de la capacidad de comunicacién oral a partir del video resumen del trabajo. Se
tendradn en consideracion factores como la claridad y la capacidad narrativa, la capacidad de
sintesis y de organizacion del tiempo, el rigor técnico y académico y el uso adecuado de recursos
visuales. (30 %)

La Subcomisién debe resolver en un plazo maximo de 10 dias habiles desde la fecha limite de entrega
de actas de TFT de la convocatoria. Las resoluciones se comunicaran a todos los tribunales y alumnos
implicados para posibles reclamaciones.

Las posibles alegaciones se deben dirigir a la Comisiéon Asesora de Reclamaciones de Titulacién. Una
vez resueltas las alegaciones se procederd a la asignacion definitiva de las MH, completando el acta
correspondiente a la asignacién de menciones de MH.

Finalmente, la Subcomisidon comunicara el resultado definitivo a la Secretaria de Alumnos, para la
incorporacién de las menciones de MH, y a los tribunales y alumnos involucrados.
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